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 al Manual de Uso de la Herramienta 
para Centros Referentes en Educación en Derechos de la 
Infancia, una valiosa herramienta desarrollada por UNICEF 
España para potenciar tu participación en el programa de 
edu-cación en derechos. Esta herramienta te brinda las 
herramientas y recursos necesarios para guiar a tu centro 
educativo hacia la excelencia en la promoción de los derechos 
de la infancia

Participar en este programa te brinda la oportunidad de 
obte-ner un reconocimiento otorgado por UNICEF Españ . 
Este distintivo es un testimonio de tu compromiso en 
situar a la infancia y sus derechos en un lugar central de la 
vida escolar, siguiendo los principios de inclusión, equidad, 
solidaridad y calidad.

Este reconocimiento se convoca anualmente como un estí-
mulo a la capacidad de los centros educativos para utilizar los 
derechos de la infancia como un pilar fundamental de la comu-
nidad escolar. Se enfoca en cuatro áreas clave: el conocimien-
to profundo de la Convención sobre los Derechos del Niño, la 
promoción de la participación activa de los niños y adolescen-
tes, la creación de un entorno protector y un clima escolar que 
fomente el bienestar y la seguridad.

A lo largo de este manual, encontrarás orientaciones claras 
y recursos prácticos para aprovechar al máximo esta herra-
mienta y lograr que tu centro educativo se destaque como 
un referente en la promoción de los derechos de la infancia.
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¿Qué es 
referentes.unicef.es?

Desde esta aplicación podrás gestionar 
tu participación en el programa de edu-
cación en derechos de UNICEF España.



¿Qué es 
referentes.unicef.es?
Desde esta aplicación podrás gestionar tu participación 
en el programa de educación en derechos de UNICEF 
España.

La herramienta referentes.unicef.es es una plataforma 
digital desarrollada por UNICEF España, diseñada espe-
cíficamente para apoyar a los centros e ducativos que 
participan en el programa de Educación en Derechos 
de la Infancia. 

Esta valiosa herramienta proporciona a los centros las 
herramientas y recursos necesarios para destacarse 
como referentes en la promoción de los derechos de 
la infancia en el ámbito educativo.

ACCEDE A LA HERRAMIENTA

1. Entra con el email  y contraseña que te ha suminis-
trado tu asesor de UNICEF.

1.

UNICEF | CENTROS REFERENTES Manual de uso 5



Datos del Centro

Desde ‘Datos del Centro’ podrás gestionar los datos de 
tus centros asociados.

ACCEDE A DATOS DEL CENTRO

1.  Haz clic en “Datos del Centro”

2. Si quieres editar los datos de tu centro, haz clic 
en “editar”.
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1.

2.



Datos del Centro

Desde ‘Datos del Centro’ podrás gestionar los datos de 
tus centros asociados.

3. Rellena los campos con la información de tu centro 
educativo.

4. Haz clic en “Enviar” cuando hayas finalizado.
3.

4.
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Datos del 
Usuario Actual
Desde ‘Datos del Usuario Actual’ podrás gestionar tus 
datos de usuario.

MODIFICA TUS DATOS DE USUARIO

1. Haz clic en “Datos del Usuario Actual”. 

2. Completa los campos. Tras esto, pulsa en “enviar”. 
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Solicita 
Representación
Puedes solicitar representación si eres responsable de la 
convocatoria de más de un centro.
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2.

3.

Documentos de 
Convocatorias 
Anteriores a 2021
Desde aquí podrás descargar la documentación de las 
convocatorias anteriores a 2021.

Listado de 
Convocatorias 
Anteriores
Desde aquí podrás ver los formularios de las convocato-
rias anteriores en las que has participado.
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2.

Convocatoria 
Actual
Desde aquí podrás cumplimentar el formulario de la con-
vocatoria actual.

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL 
FORMULARIO:

El reconocimiento como centro referente en 
educación en derechos de infancia se obtiene a través 
de la suma de las puntuaciones obtenidas en los 
distintos indicadores de este formulario.

Cada vez que completes un indicador irás sumando pun-
tos a la candidatura de tu centro educativo. Obtener un 
nuevo nivel requiere alcanzar una puntuación mínima. En 
el momento en que tu centro logre la puntuación reque-
rida para alcanzar un nuevo nivel, será propuesto ante la 
Comisión de Evaluación para obtenerlo. La concesión se 
hará efectiva cuando se resuelva la convocatoria.

Cada indicador se aplica a una o varias etapas educa-
tivas. En el formulario encontrarás los indicadores que 
apliquen a las etapas educativas que se impartan en tu 
centro. Algunos de estos indicadores son obligatorios.

Puedes completar los indicadores de forma independien-
te y en el orden que desees hasta el cierre de la convo-
catoria. Ten en cuenta que una vez que has enviado un 
indicador y ha sido evaluado, únicamente podrá ser mo-
dificado por la Comisión de Evaluación cuando finalice la 
convocatoria.

Tienes a tu disposición una persona asesora de UNICEF 
que te ayudará durante todo el proceso.

1. Haz clic en “Convocatoria Actual”.

2. Lee detenidamente los campos.
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3.

4.

Convocatoria 
Actual
Desde aquí podrás cumplimentar el formulario de la con-
vocatoria actual.

3. Adjunta el aval del consejo escolar donde se haga 
constar que ha sido informado y ha aprobado la 
propuesta de participación en esta convocatoria. 
Para ello, haz clic en “Seleccionar Archivo”. Si en tu 
centro no existe consejo escolar, consulta a tu ase-
sor.

4. Asegúrate que el documento ha sido adjuntado 
haciendo clic en “Enviar”.
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6.

Convocatoria 
Actual
Desde aquí podrás cumplimentar el formulario de la con-
vocatoria actual.

5. Continúa cumplimentando cada una de las pre-
guntas para los ámbitos del 1 al 4. Para ello, marca 
tu respuesta , adjunta archivo si fuera necesario y 
haz clic en “Enviar”.

6. Para avanzar a las preguntas del siguiente ámbi-
to, haz clic en “Siguiente”.

Recuerda que cada vez que completes un indicador irás 
sumando puntos a la candidatura de tu centro educati-
vo. En el momento en que tu centro logre la puntuación 
requerida para alcanzar un nuevo nivel, será propuesto 
ante la Comisión de Evaluación para obtenerlo. La conce-
sión se hará efectiva cuando se resuelva la convocatoria.

Puedes completar los indicadores de forma independien-
te y en el orden que desees hasta el cierre de la convo-
catoria. Ten en cuenta que una vez que has enviado un 
indicador y ha sido evaluado, únicamente podrá ser mo-
dificado por la Comisión de Evaluación cuando finalice la 
convocatoria.

Tienes a tu disposición una persona asesora de UNICEF  
que te ayudará durante todo el proceso.
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Diagnóstico de 
Conocimiento
Desde ‘Diagnóstico de Conocimiento’ podrás gestionar 
los formularios del diagnóstico del conocimiento de los 
derechos de la infancia. Puedes consultar el funciona-
miento de este apartado en el Manual de Uso: 
DIAGNÓSTICO DE CONOCIMIENTO DE LOS DERE-
CHOS DE LA INFANCIA.

Resultados de 
Diagnóstico de 
Conocimiento
Desde aquí podrás generar los informes sobre el diag-
nóstico del conocimiento de los derechos de cada clase. 
Puedes consultar el funcionamiento de este apartado en 
el Manual de Uso: DIAGNÓSTICO DE CONOCIMIEN-
TO DE LOS DERECHOS DE LA INFANCIA.

Datos del
Diagnóstico
Desde aquí podrás obtener los datos en bruto de los 
diagnóstico del conocimiento de las diferentes clases.
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Gestiona 
Autoevaluación
Desde ‘Gestionar Autoevaluación’ podrás gestionar las 
evaluaciones institucionales y acceder a los informes de 
las mismas. Puedes consultar el funcionamiento de este 
apartado en el Manual de Uso: AUTOEVALUACIÓN
DE CONOCIMIENTO DE LOS DERECHOS DE LA IN-
FANCIA.

1.

2.

Gestiona Grupos 
de Participación 
Autoevaluación
Desde ‘Gestionar Grupos de Participación Autoevalua-
ción’ podrás gestionar los grupos de usuarios que de-
ben rellenar las autoevaluaciones institucionales. Puedes 
consultar el funcionamiento de este apartado en el Ma-
nual de Uso: AUTOEVALUACIÓN DE CONOCIMIEN-
TO DE LOS DERECHOS DE LA INFANCIA.
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UNICEF promueve los derechos y el bienestar de todos los niños y niñas en todo lo que hace-
mos. 

Junto a nuestros aliados, trabajamos en 190 países y territorios para transforman este compro-
miso en acciones prácticas, centrando especialmente nuestros esfuerzos en llegar a la infancia 
más vulnerable y excluida para el beneficio de todos los niñas y niñas, en todas partes. Siempre.


