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Bienvenido al Manual de Uso del apartado ‘Gestionar Autoeva-
luacion’ y ‘Gestionar Grupos de Participacion Autoevaluacion’
de la Herramienta para Centros Referentes en Educacién en
Derechos de la Infancia. Estos moédulos son fundamentales
para optimizar la experiencia de tu centro educativo en el
programa.

Desde ‘Gestionar Autoevaluacion’, tendras la capacidad de ad-
ministrar las evaluaciones institucionales de manera eficaz y
acceder a los informes resultantes.

Por otro lado, a través de 'Gestionar Grupos de Participacion
Autoevaluacion’, tendras el control sobre los grupos de usua-
rios encargados de completar las autoevaluaciones institu-
cionales. Esta funcion te brinda la flexibilidad para organizar
y asignar agrupaciones, asegurando una participacion efectiva
y una evaluacién integral de la labor educativa en materia de
derechos de la infancia.

Este manual te proporcionard una guia detallada para aprove-
char al maximo estas herramientas, garantizando una gestion
eficiente de las autoevaluaciones y los grupos de participa-
cion. Con su ayuda, podras potenciar el impacto de tu centro
educativo como referente en la promocion de los derechos
de la infancia.

Te animamos a explorar cada seccion y utilizar estas
funciona-lidades con compromiso, contribuyendo asi a la
construccién de un entorno educativo basado en valores de
inclusién, equi-dad y calidad.
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LY 4 | . g d - o
Autoevaluacion | it smme e

dentro del centro educativo.




000 & uncsr X @ nce x + v

Autoevaluacion =

EN QUE CONSISTE LA AUTOEVALUACION

La Autoevaluacion consiste en la recopilacion de opi- o - :
nionesy percepciones de diferentes grupos de participa- < > O (@ remmiricted a Qe
cion dentro del centro educativo, con el fin de identificar ot
areas de mejoray construir un plan de accion.

Ficha de autoevaluacion del grupo 2
La Autoevaluacion se organiza en cinco tipos de formula-
rios, cada uno dirigido a un grupo especifico:

Grupo 1: Equipo directivo < > o CRESEREE e
unicef @

Grupo 2: Equipo docente.

Grupo 3: Familias.

008 4 uncar X @ ncet x + v

Gru po 4: Alumnado. > C & et 00w

Grupo 5: Otro personal del centro, como el Personal de
Administracion y Servicios (PAS), el personal responsa-
ble municipal, personal técnico de comedory actividades
extraescolares.

Conocimiento de los derechos de infancia

Es importante destacar que el informe resultante tiene byt
como propdsito identificar dreas de mejora concretas y
establecer un plan de accion, en lugar de otorgar un es-
tatus de calidad definitivo al centro.

Preguntas

®) | Totimente de awerdo

1
=
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00w

unicef @
fance

El enfoque se centra en evaluar el cumplimiento de los
indicadores de aplicacion de los derechos de infancia.
Los resultados recopilados proporcionan una visiéon in-
tegral y objetiva sobre el grado de consenso alcanzado
en torno a estos indicadores, lo que facilita la toma de
decisiones informadas para la mejora continua.

Ficha de autoevaluacion del grupo 5

Conocimiento de los derechos de infancia

dolescentes,

¥ cump

 desacuerdo

Preguntas

\
(@) [ otimerce endesaverd
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de las asignaturas.
escalar.
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Autoevaluacion

CREA AUTOEVALUACION

Para su implementacién recomendamos seguir l0s si-
guientes pasos:

¢ Informa. Cada uno de estos grupos de participacion
debe realizar la Autoevaluacién una forma auténoma,
en una reunion de trabajo en la que tendran que res-
ponder a las preguntas de su respectivo cuestionario
onliney realizar propuestas de mejora en los ambitos
qgue consideran mas importantes.

En cada uno de los grupos se debe elegir a una persona
representante que se encargue de rellenar el formulario
con la informacién que le transmita el grupo.

e Prepara la cumplimentacion. Prever el espacioy el
tiempo necesario para realizar la actividad.

A los formularios se accede a través de la plataforma de
UNICEF para los centros referentes
https://referentes.unicef.es.

Es necesario generar previamente los formularios en la
plataforma, para ello sigue los siguientes pasos:

1. Accede a https://referentes.unicef.es: desde esta
aplicacion podras gestionar tu participacion en el pro-
grama de educacion en derechos de la infancia de
UNICEF Espana.

2. Pulsa en Gestionar Autoevaluacion: Desde aqui

podras gestionar la creacion de las autoevaluaciones
y extraer su informe.

UNICEF | AUTOEVALUACION Manual de uso
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Centros.referentes en
educacion en
derechos de infancia

Desde esta aplicacion podras.gestionar tu
1 participacion en el programa de educacion en
- derechos de UNICEF Espafia.
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DIAGNOSTICO DEL CONOCIMIENTO

RESULTADOS DE DIAGNOSTICO DEL

Login

E-mail
Contrasefia

¢Has olvidado tu contrasefia?

Registrate

MAS INFORMACION

SIGUENOS

NextGenerationEU

[n } e Invitado

==

DATOS DEL DIAGNOSTICO

R CONOCIMIENTO
Desde aqui podras gestionar los formularios del
diagnéstico del conocimiento de los derechos Desde aqui podrés generar los informes sobre el
diagnéstico del conocimiento de los derechos de

cada clase

= e

GESTIONAR AUTOEVALUACION GESTIONAR GRUPOS DE

PARTICIPACION AUTOEVALUACION

stionar las evaluaciones
los informes de las

Desde aqui podrasa
institucionale: Desde aqui podrds gestionar los grupos de
usuarios que deben rellenar las autoevaluaciones

institucionales.

w

NICEF EDUCACION

Desde aqui podrés cbtener los datos en bruto de
los diagnoéstice del conocimiento de las diferentes
clases

GESTIONAR AUTOEVALUACION

stionar las evaluaciones
los informes de las

Desde aqui podiésse
institucionales

s

UNICEF EDUG
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€ Autoevaluaciones institucionales
Desde 'Gestionar Autoevaluacién’ podras gestionar la
creaciéon de las autoevaluaciones y extraer su informe.

Mexcel [APdf Sprint WCr

CREA GRUPOS

16-10-2023 Activa L B

3.5-2023 Carrado S B

i
(-]
=]

1. Hazclic en “Crear Autoevaluacion”.

Mostranda 1 al 2 de un total de 2

Anterior Izl Siguiente

2. Completa los campos: Establece un nombre
para tu Autoevaluacion y a continuacién haz clic en

" E nVia r ’.’ unicefé MAS INFORMACION

SOBRE UNICEF EDUCACION

SIGUENOS
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€ Autoevaluacion institucional

Nombre =

unicef &

MAS INFORMACION

SOBRE UNICEF EDUCACION

siGUENOS
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Grupos de
participacion

Desde el ‘Gestionar Grupos de Participa-
cion Autoevaluacion’ podras crear y mo-
dificar los grupos de participaciéon en tu
autoevaluacion del conocimiento de los
derechos de la infancia.
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para cada infancia
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[ ] u u Y 4
participacion
Desde 'Gestionar Grupos de Participacion Autoevalua-
cion’ podras creary modificar los grupos de participaciéon

en tu autoevaluacion del conocimiento de los derechos
de la infancia.

CREA GRUPOS

1. Desde https://referentes.unicef.es/dashBoard ac-
cede a ‘Gestionar Grupos de Participacion Autoe-
valuacion’.

2. Pulsa “+"” para establecer los nombres de cada
grupo. Si en tu centro educativo exiten mas de 15
personas en una categoria de grupo, puedes esta-
blecer 2 0 méas grupos para dicha categoria.

El criterio para establecer los grupos de participacion los
determinaréa el centro educativo en funcién de cémo se
distribuya el mismo. Como ejemplo, si el total de perso-
nas docentes corresponde a mas de 15, puedes crear
un grupo para Educacion Primaria y otro para el equipo
docente de Educacion Secundaria.

Para eliminar un grupo pulsa sobre el botén de borrar de

la papelera del grupo que desees eliminar y se borrara
automaticamente.

UNICEF | AUTOEVALUACION Manual de uso
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DIAGNOSTICO DEL CONOCIMIENTO RESULTADOS DE DIAGNOSTICO DEL DATOS DEL DIAGNOSTICO
CONOCIMIENTO

Desde aquf podrés gestionar los formularios de Desde agui podrés obtener los datos en bruto de

diagnéstico del conocimiento de los derechos Desde aqui podrés generar los informes sobre el o5 diagnéstico del conocimiento de las diferentes
diagnéstico del conocimiento de los derechos de dases
cada clase
3
= &
GESTIONAR AUTOEVALUACION GESTIONAR GRUPOS DE
PARTICIPACIQ, OEVALUACION

Desde aqui podras gestionar las evaluaciones
institucionales y acceder a los informes de las Desde aqui pa I los grupos de

mismas. usuarios que deb autoevaluaciones

icefd A .
un‘\ of @ MAS INFORMACION
SOBRE UNICEF EDUCACION

SIGUENOS
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€ Creacion / Edicién de grupos de Autoevaluacion

* Pana editar un grupo cam mibre del grupo o grupos que desees y pulss en
o Para eliminar un grupc pulka sobre & bton de borrar del grupo que desees elimin:

Equipo directivo

Personal docente

Familias.

Alumnado

Personal de administracion y servicios
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Desde 'Gestionar Grupos de Participacion Autoevalua-
cion’ podréas creary modificar los grupos de participacién

en tu autoevaluacion del conocimiento de los derechos
de la infancia.

1. Ya sea para crear, editar o borrar un grupo, pulsa
“enviar” al finalizar para guardar cambios.

2. Proporciona la URL correspondiente a la persona
responsable de cada grupo de participacion. Para
obtener la URL, haz clic en el botén “Copiar Enlace
al Portapapeles”de cada uno de los grupos de parti-
cipacion que hayan sido creados.

Para realizar la actividad seré necesario:

e Medios informaticos: sean ordenadores, tablets o
smartphones.
e Conexion a Internet.

La realizacion de la sesién se realizard segun objetivos:

Cumplimentar el respectivo cuestionario online.
Realizar una propuesta consensuada de mejora.

e Seleccion de una persona que represente al grupo
en la siguiente reunién.

Otro aspecto a tener en cuenta es contar con el tiem-
PO necesario para cumplimentar los cuestionarios sin
necesidad de prisas. La estimacion de realizacion de la
actividad es de 2 horas. Si transcurrida la reunién no se
ha podido finalizar el cuestionario, se podra continuar en
una nueva reunion a través de la misma URL proporcio-
nada anteriormente.
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C @ referentes.unicef.es/

Personal docente

rsonal docente 1
Familias
Alumnado
Alumnado
1 Personal de administracion y servicios
HE MAS INFORMACION
RE UNICEF EDUCACION
®9® & Unicef X @ Unicef x o+ v
C @ referentes.unicef.es/ O @ ivitsdo
unicef : =
para cada infancia
{Creacion / Edicion de grupos de Autoevaluacion
Filtrar por:
Bexcel [APdf S Print | @ Crear / Editar grupos
2.

Prueba Equipo directiva Equipo directivo 1 03-05-2023

Personal docente 1 03-05-2023

Prucba Personal docente

Prueba Personal docente Personal docente 2 03-05-2023

Prueba Familias Familias

Prueba Alumnado Alumnado 03-05-2023

Pes
Prueba

Mostrando 12l 6 de un total de 6

Anterior E Siguiente
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Informe de
Autoevaluacion

Desde el ‘Gestionar Autoevaluacion’ podras descargar el
Informe de Autoevaluacién de los derechos de la infancia
y establecer un plan de accioén.

INFORME DE AUTOEVALUACION

1. Hazclic en el botdon “Informe”’

2. Visualiza el documento. Podras observar de un vis-
tazo las respuestas de los distintos grupos que han

participado en el proceso de autoevaluaciéon de tu
centro.

UNICEF | AUTOEVALUACION Manual de uso
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€ Autoevaluaciones institucionales

Bpdf & Print | Crear autoevaluacion

CEIP - Octubre 2023 16-10-2023 Activo S BE O
o

1 L] Prueba 3.5-2023 Cerrado x

Mostrando 1 al 2 de un total de 2

unic

E UNICEF EDUCACION
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€ Informe

Este documente recoge las respuestas de los distintos grupos de trabajo que han participado en el proceso de autoevaluacion de vuestro centro. Tened en
cuenta que la intencién del informe es hacer aflorar propuestas concretas de mejora con las que construir un plan de accién y no oficializar un determinado
estatus de calidad del centro. A continuacitn, se recogen las opiniones de los distintos colectivos que conforman la comunidad escolar sobre los indicadores
de aplicacin de los derechos de infancia. El andlisis de los resultados globales nos ofrece informacién sobre el grado de consenso alcanzade.

Conocimiento de los derechos de infancia

Totalmente en desacuerco: @  En desacuerdo: @ De acuerdo: Totalmente de acuerdo: @

Pregunta Global

Las documentos del centro (PEC, PGA, etc.) contemplan explicitamente |os derechos de la
infancia.

Personsl docente CEIP - Octubre
2023

Familias CEIP - Octubre 2023 Alumnago CEIP - £IP - Octubr

Equipo directivo CEIP - Octubre
2023

En el centro se trasmiten altas expectativas hacia todo el alumnado. 'ue

| quipo directivo C1P - Octubre Parsonal docents CEIP - OctUbra Adminisiracion CEIP - Octubra 2023 |

2023 2003

Familias CEIP - OCtubre 2023 Alumnado CEIP - Octubre 2023

Tenemos tiempo en el horario escolar para
y profesoras.

nuestros problemas a los -

Equipo directivo CEIP - Octubre | Personal cocente CEIP - Octubre | Familias CEIP - Octubre 2023 | alumnado cep - Octubre 2023 | Administracion CEP - Octubre 2023
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justo semper, pretium erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

Propuestas de mejora a desarrollarse:

Desde el ‘Gestionar Autoevaluacion’ podras descargar el _ , - ) ‘ ‘ )
., X . Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mascenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laoreet finibus quam. Ut congue erat at nisi
|nforme de Autoeva|uac|on de| conocimiento de |OS dere_ hendrerit, in posuere erat interdum. Integer commodo nisi lorem, id facilisis odio lacinia auctor. Curabitur neque ex, vehicula lacinia neque non, varius

viverra dolor. Donec tempor mollis ornare. Morbi vestibulum neque eu felis interdum, at commodc augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat

ChOS de |a |nfanC|a y establecer un plan de aCClén volutpat sit amet et erat. Vestibulum sit amet felis convallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellentesque consectetur quis arcu at elementum. Nunc sit amet

justo semper, pretium erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libera vestibulum mauris blandit aliguam.

DESCARGA EL INFORME
Al final del Informe de autoevaluacion encontraras dos e Pl ca 2ot
botones:

1. Haz clic en Descargar PDF para descargar el Infor == S mroRMACON
me de Evaluacién de tu centro educativo. e

2. Continta hacia el Plan de Accion: Desde aqui po-
dras acceder a la creacion de un plan de accion para
mejorar el conocimiento en derechos de la infancia
de tu centro.

®C® @& Unicel X @ Unicef x o+ v

C & referentes.unicef.es/ O @ ivitsdo

unicef &

para cada infancia

justo semper, pretium erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

Propuestas de mejora a desarrollarse:

Lorem ipsum doler sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laoreet finibus quam. Ut congue erat at nisi
hendrerit, in posuere erat interdum. Integer commadao nisi lorem, id facilisis edio lacinia auctor. Curabitur neque ex, vehicula lacinia neque non, varius
viverra dolor. Donec tempar mollis ornare. Morbi vestibulum neque eu felis interdum, at commodo augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat
wvolutpat sit amet et erat. Vestibulum sit amet felis convallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellentesque consectetur quis arcu at elementum. Nunc sit amet
justo semper, pretium erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

[ Siguiente pasc de accién

Lt MAS INFOR

SOBRE UNICEF EDUC
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Informe de
Autoevaluacion

PLAN DE ACCION

1. Establece el Ambito temporal para el plan de ac-
cion.

Acontinuacioén veréas las propuestas de los grupo de par
ticipacion de la autoevaluacion para cada ambito de ac-
tuacion.

2. Para anadir una nueva accion relacionada con el
ambito de actuacion, haz clic en “Anadir accion”

UNICEF | AUTOEVALUACION Manual de uso
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€ Plan de accidn segln la autoevaluacion realizada

Ambito temporal para el plan de accién

2023-2025
CEIP - Octubre 2023

Esta plantilla sirve para realizar el andlisis de las propuestas de mejora recogidas en la autoevaluacién de tw centro educativo y la elaboracién de un plan de

sccién para el centro basado en esas prop de mejora una tabla resumen para cada uno de los dmbitos que te ayudaré a
elaborarlo.
1. En primer lugar, tendrds que analizar las de mejora il enla ién y valorar cada una de las propuestas en términos de

pertinencia, alcance, relacién, viabilidad.

2. A continuacién, se trata de relacionar las propuestas con los objetivos a los que da respuesta para cada uno de los dmbitos; plasmar cudles son los
resultados esperados, asi como las actividades, responsables, recursos y temporalizacion de cada una de las accienes.

3. Una vez analizadas las de mejora iladas en la i6n, tendrés que rellenar el apartado de completitud. Debes rellenar este
espacio con aquellas propuestas que no quedaron reflejadas en la i6n y que consi que seria i afadir.

Ambito de actuacién: Conocimiento de los derechos de infancia

Equipo directivo - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laareet finibus quam. Utn
Equipo directivo  congue erat at nisi hendrert, in posuere erat interdum. Integer commado nisi lorem, id facilisis odic lacinia auctor. Curabitur
CEIP - Octubre neque ex, vehicula lacinia neque non, varius viverra dolor. Donec tempar mollis omare. Morbi vestibulum neque eu felis
2023 interdum, at commodo augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat volutpat sit amet et erat. Vestibulum sit amet felis
convallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellentesque consectetur quis arcu at elementum. Nunc sit amet justo semper, pretium
erat ut, commedo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

@ Unicef x4+
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erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

Personal de Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laoreet finibus quam. utn
administracién y congue erat at nisi hendrerit, in posuere erat interdum. Integer commaodo nisi lorem, id facilisis odic lacinia auctor. Curabitur
servicios - neque ex, vehicula lacinia neque non, varius viverra dolor. Donec tempor mollis omare. Morbi vestibulum neque eu felis
Administracién interdum, at commodo augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat volutpat sit amet et erat. Vestibulum sit amet felis

CEIP - Octubre convallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellente quis arcu at Nunc sit amet jt per, pretium

2023 erat ut, commado leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

‘Aquellas propuestas que son viables se traducen en acciones:

6n: Participacion infantil y adolescente

rem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laoreet finibus quam. Uxu
Equipo directivo  congue erat at nisi hendrerit, in posuere erat interdum. Integer commodo nisi lorem, id facilisis odio lacinia aucter. Curabitur

CEIP - Octubre neque ex, vehicula lacinia neque nen, varius viverra dolor. Donec tempor mollis ornare. Morbi vestibulum neque eu felis
2023 interdum, at commede augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat volutpat sit amet et erat. Vestibulum sit amet felis
conwallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellentesque quis arcu at Nunc sit amet jt per, pretium

erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

Personal docente - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laoreet finibus quam. LI:E

Personal docente congue erat at nisi hendrerit, in posuere erat interdum. Integer commedo nisi lorem, id facilisis odio lacinia auctor. Curabitur

CEIP - Octubre neque ex, vehicula lacinia neque non, varius viverra dolor. Donec tempor mallis ornare, Morbi vestibulum neque eu felis

2023 interdum, at commodo augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat volutpat sit amet et erat, Viestibulum sit amet felis
convallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellentesque quis arcu at Nunc sit amet ji per, pretium

erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

a e Invitado
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Informe de

Autoevaluacion

PLAN DE ACCION

Cuando hayas finalizado en la creacion de un Plan de Ac-
cion, puedes guardar el documento para su usoy consul-
ta de la siguiente manera:

1. Hazclic en “Descargar PDF”

UNICEF | AUTOEVALUACION Manual de uso
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erat ut, commodo lea. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

etur adipiscing elit. Maecenas tellus sapien, porta vitae auctor nec, laoreet finibus quam uxn

Personal da Lerem ipsum dolor sit amet, co
isi lorem, id facllisis odio lacinia auctor

raciény  congue erat at nisi hendrerit, in e erat interdum. Integer com

ula lacinia neque non, varius viverra dolor, Donec temp

admi

s ornare. Morbi vestibulum nequ

servicios -
Administracién interdum, at commode augue dapibus. Vestibulum sed elit non ante feugiat volutpat sit amet et erat. Vestibulum sit amet felis
CEIP - Octubre convallis, lacinia sem nec, cursus erat. Pellentesque consectetur quis arcu at elementum. Nunc sit amet justo semper, pretium
2023 erat ut, commodo leo. Nullam suscipit libero vestibulum mauris blandit aliquam.

Aquellas propuestas que son viables se traducen en acciones:
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EDUCACION EN DERECHOS DE LA INFANCIA:
AUTOEVALUACION

Manual de Uso

Los materiales educativos, recursosy actividades sobre derechos de infancia y desarrollo soste-
nibles forman parte del trabajo en Educacién en Derechos de Infancia de UNICEF Espana.
Se encuentran disponibles en www.unicef.es/educa

Si necesitas mas informacién sobre el programa, puedes escribirnos a educacion@unicef.es

Elaborado para UNICEF Espana por:
Alegando! Factoria Cultural

ALEGANDO!

Fotografia de portada:
©Syda Productions a través de Canva.com

Tenerife, Islas Canarias, noviembre de 2023.

UNICEF promueve los derechosy el bienestar de todos los ninos y ninas en todo lo que hace-
mMos.

Junto a nuestros aliados, trabajamos en 190 paises vy territorios para transforman este compro-
miso en acciones practicas, centrando especialmente nuestros esfuerzos en llegar a la infancia
mas vulnerable y excluida para el beneficio de todos los ninas y ninas, en todas partes. Siempre.
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