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Bienvenido al Manual de Uso del apartado ‘Gestionar Autoeva-
luación’ y ‘Gestionar Grupos de Participación Autoevaluación’ 
de la Herramienta para Centros Referentes en Educación en 
Derechos de la Infancia. Estos módulos son fundamentales 
para optimizar la experiencia de tu centro educativo en el 
programa.

Desde ‘Gestionar Autoevaluación’, tendrás la capacidad de ad-
ministrar las evaluaciones institucionales de manera eficaz y 
acceder a los informes resultantes. 

Por otro lado, a través de ‘Gestionar Grupos de Participación 
Autoevaluación’, tendrás el control sobre los grupos de usua-
rios encargados de completar las autoevaluaciones institu-
cionales. Esta función te brinda la flexibilidad para organizar 
y asignar agrupaciones, asegurando una participación efectiva 
y una evaluación integral de la labor educativa en materia de 
derechos de la infancia.

Este manual te proporcionará una guía detallada para aprove-
char al máximo estas herramientas, garantizando una gestión 
eficiente de las autoevaluaciones y los grupos de participa-
ción. Con su ayuda, podrás potenciar el impacto de tu centro 
educativo como referente en la promoción de los derechos 
de la infancia.

Te animamos a explorar cada sección y utilizar estas 
funciona-lidades con compromiso, contribuyendo así a la 
construcción de un entorno educativo basado en valores de 
inclusión, equi-dad y calidad.
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Autoevaluación
La Autoevaluación consiste en la reco-
pilación de opiniones y percepciones 
de diferentes grupos de participación 
dentro del centro educativo.



Autoevaluación
EN QUÉ CONSISTE LA AUTOEVALUACIÓN

La Autoevaluación consiste en la recopilación de opi-
niones y percepciones de diferentes grupos de participa-
ción dentro del centro educativo, con el fin de identificar 
áreas de mejora y construir un plan de acción.

La Autoevaluación se organiza en cinco tipos de formula-
rios, cada uno dirigido a un grupo específico:

Grupo 1: Equipo directivo

Grupo 2: Equipo docente.

Grupo 3: Familias. 

Grupo 4: Alumnado.

Grupo 5: Otro personal del centro, como el Personal de 
Administración y Servicios (PAS), el personal responsa-
ble municipal, personal técnico de comedor y actividades 
extraescolares.

Es importante destacar que el informe resultante tiene 
como propósito identificar áreas de mejora concretas y 
establecer un plan de acción, en lugar de otorgar un es-
tatus de calidad definitivo al centro.

El enfoque se centra en evaluar el cumplimiento de los 
indicadores de aplicación de los derechos de infancia. 
Los resultados recopilados proporcionan una visión in-
tegral y objetiva sobre el grado de consenso alcanzado 
en torno a estos indicadores, lo que facilita la toma de 
decisiones informadas para la mejora continua.
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Autoevaluación

CREA AUTOEVALUACIÓN

Para su implementación recomendamos seguir los si-
guientes pasos:

• Informa. Cada uno de estos grupos de participación 
debe realizar la Autoevaluación una forma autónoma, 
en una reunión de trabajo en la que tendrán que res-
ponder a las preguntas de su respectivo cuestionario 
online y realizar propuestas de mejora en los ámbitos 
que consideran más importantes.

En cada uno de los grupos se debe elegir a una persona 
representante que se encargue de rellenar el formulario 
con la información que le transmita el grupo.

• Prepara la cumplimentación. Prever el espacio y el 
tiempo necesario para realizar la actividad.

A los formularios se accede a través de la plataforma de 
UNICEF para los centros referentes 
https://referentes.unicef.es. 

Es necesario generar previamente los formularios en la 
plataforma, para ello sigue los siguientes pasos:

1. Accede a https://referentes.unicef.es: desde esta 
aplicación podrás gestionar tu participación en el pro-
grama de educación en derechos de la infancia de 
UNICEF España.

2. Pulsa en Gestionar Autoevaluación: Desde aquí 
podrás gestionar la creación de las autoevaluaciones 
y extraer su informe.

1.

2.
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Autoevaluación

Desde ‘Gestionar Autoevaluación’ podrás gestionar la 
creación de las autoevaluaciones y extraer su informe.

CREA GRUPOS

1. Haz clic en “Crear Autoevaluación”. 

2. Completa los campos: Establece un nombre 
para tu Autoevaluación y a continuación haz clic en            
“Enviar”.

1.

2.
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Grupos de 
participación

Desde el ‘Gestionar Grupos de Participa-
ción Autoevaluacion’ podrás crear y mo-
dificar los grupos de participación en tu 
autoevaluación del conocimiento de los 
derechos de la infancia. 



1.

2.

Grupos de
participación
Desde ‘Gestionar Grupos de Participación Autoevalua-
cion’ podrás crear y modificar los grupos de participación 
en tu autoevaluación del conocimiento de los derechos 
de la infancia. 

CREA GRUPOS

1. Desde https://referentes.unicef.es/dashBoard ac-
cede a ‘Gestionar Grupos de Participación Autoe-
valuación’.

2. Pulsa “+” para establecer los nombres de cada
grupo. Si en tu centro educativo exiten más de 15
personas en una categoría de grupo, puedes esta-
blecer 2 o más grupos para dicha categoría.

El criterio para establecer los grupos de participación los 
determinará el centro educativo en función de cómo se 
distribuya el mismo. Como ejemplo, si el total de perso-
nas docentes corresponde a más de 15, puedes crear 
un grupo para Educación Primaria y otro para el equipo 
docente de Educación Secundaria.

Para eliminar un grupo pulsa sobre el botón de borrar de 
la papelera del grupo que desees eliminar y se borrará 
automáticamente.
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Grupos de 
participación
Desde ‘Gestionar Grupos de Participación Autoevalua-
cion’ podrás crear y modificar los grupos de participación 
en tu autoevaluación del conocimiento de los derechos 
de la infancia. 

1. Ya sea para crear, editar o borrar un grupo, pulsa 
“enviar” al finalizar para guardar cambios. 

2. Proporciona la URL correspondiente a la persona 
responsable de cada grupo de participación. Para 
obtener la URL, haz clic en el botón “Copiar Enlace 
al Portapapeles”de cada uno de los grupos de parti-
cipación que hayan sido creados.

Para realizar la actividad será necesario: 

• Medios informáticos: sean ordenadores, tablets o 
smartphones.

• Conexión a Internet. 

La realización de la sesión se realizará según objetivos:

• Cumplimentar el respectivo cuestionario online.
• Realizar una propuesta consensuada de mejora.
• Selección de una persona que represente al grupo 

en la siguiente reunión.

Otro aspecto a tener en cuenta es contar con el tiem-
po necesario para cumplimentar los cuestionarios sin 
necesidad de prisas. La estimación de realización de la 
actividad es de 2 horas. Si transcurrida la reunión no se 
ha podido finalizar el cuestionario, se podrá continuar en 
una nueva reunión a través de la misma URL proporcio-
nada anteriormente. 

1.

2.
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Informe de 
Autoevalución

Desde el ‘Gestionar Autoevaluacion’ po-
drás descargar el Informe de Autoevalua-
ción del conocimiento de los derechos de 
la infancia y establecer un plan de acción.



1.

2.

Informe de 
Autoevaluación
Desde el ‘Gestionar Autoevaluacion’ podrás descargar el 
Informe de Autoevaluación de los derechos de la infancia 
y establecer un plan de acción.

INFORME DE AUTOEVALUACIÓN 

1. Haz clic en el botón “Informe”. 

2. Visualiza el documento. Podrás observar de un vis-
tazo las respuestas de los distintos grupos que han 
participado en el proceso de autoevaluación de tu 
centro. 
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3.

4.

Informe de
Autoevaluación
Desde el ‘Gestionar Autoevaluacion’ podrás descargar el 
Informe de Autoevaluación del conocimiento de los dere-
chos de la infancia y establecer un plan de acción.

DESCARGA EL INFORME

Al final del Informe de autoevaluación encontrarás dos 
botones:

1. Haz clic en Descargar PDF para descargar el Infor-
me de Evaluación de tu centro educativo.

2. Continúa hacia el Plan de Acción: Desde aquí po-
drás acceder a la creación de un plan de acción para 
mejorar el conocimiento en derechos de la infancia 
de tu centro.
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1.

2.

Informe de 
Autoevaluación
PLAN DE ACCIÓN

1. Establece el Ámbito temporal para el plan de ac-
ción. 

Acontinuación verás las propuestas de los grupo de par-
ticipación de la autoevaluación para cada ámbito de ac-
tuación.

2. Para añadir una nueva acción relacionada con el 
ámbito de actuación, haz clic en “Añadir acción”.

UNICEF | AUTOEVALUACIÓN Manual de uso 14



3.

Informe de 
Autoevaluación
PLAN DE ACCIÓN

Cuando hayas finalizado en la creación de un Plan de Ac-
ción, puedes guardar el documento para su uso y consul-
ta de la siguiente manera:

1. Haz clic en “Descargar PDF”
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UNICEF promueve los derechos y el bienestar de todos los niños y niñas en todo lo que hace-
mos. 

Junto a nuestros aliados, trabajamos en 190 países y territorios para transforman este compro-
miso en acciones prácticas, centrando especialmente nuestros esfuerzos en llegar a la infancia 
más vulnerable y excluida para el beneficio de todos los niñas y niñas, en todas partes. Siempre.


